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Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei si constituie ansamblul cerintelor, 1a baza carora se elaboreaza de catre ofertant
propunerea financiara.

L INFORMATII GENERALE

Autoritatea Contractanti

Denumire: MUNICIPIUL BATA MARE

Adresa: Str. Gheorghe Sincai 37, cod postal 430311, judetul Maramures, Romania

Numar de telefon: 0372 036997 ; Fax: 0372879318

Denumirea servicinlui: Asistenta si supraveghere tehnica (dirigentie de santier) pentru executia
lucrarilor “CRESTEREA PERFORMANTEI ENERGETICE A UNITATILOR DE INVATAMANT
N MUNICIPIUL BAIA MARE - GRADIN ITA CU PROGRAM PRELUNGIT “MICUL PRINT”
BAIA MARE”,

Amplasamentul: judetul Maramures, Municipiul Baia Mare, str.Cuza Vod3i, Nr.8B.

Obiectul caietului de sarcini:

Servicii de asistentd si supraveghere tehnica (dirigentie de santier) pentru executia lucrarilor :
,»Cregterea performantei energetice a unitétilor de invatdmant in Municipiul Baia Mare Gridinita cu
program prelungit “Micul Print” Baia Mare™.

Obicctivul general: Cresterea eﬁc1entel energetice a corpului de clad1re pubhca aparfinand unitatii de
invatimant Gradinita cu program prelunglt “Micul Print”, str.Cuza Voda, Nr.8B, prin lucriri de
reabilitare termic §i utilizarea energiei din surse regenerabile in acestd clidire, avind ca efect
gestionarea inteligentd a energiei, reducerea emisiilor de CO2, imbunititirea aspectului urbanistic,
cresterea valorii arhitecturale a Municipiului Baia Mare, precum si reducerea efortului bugetar datoriti
scdderii cheltuielilor cu utilititile aferente cladirii care face obiectul acestei investitii.

IL.___FORMA DE CONTRACT

Forma de contract este contract de achizitie publica de servicii.
Contractul este finantat conform Contractului de finantare incheiat in cadrul POR 2014-2020, Axa 3,
Prioritatea de Investitii 3.1.B - Cladiri publice.

IIl.__VALOAREA ESTIMATA TOTALA A CONTRACTULUI: 11.176,00 Iei firi TVA.

IV. DESCRIEREA GENERALA A ACTIVITATII

1. Descrierea lucrarilor pentru care se solicita servicii de asistenta si supraveghere tehnica
(dirigentie de santler)

Principalele lucriri de baza de crestere a eficientei energetice la corpul scolii, sunt:
A. Lucrdri de reabilitare termicd a elementelor de anvelopd a cladirii:
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a) Izolarea termicd a fatadelor — parte opaci: se realizeazd cu sisteme compozite de izolare termicd a
fatadelor cu o grosime a termoizolatiei de 20 cm.

b) Izolarea termicé a fatadei — parte vitratd, prin inlocuirea tdmpliriei exterioare existente, inclusiv a
celei aferente accesului in clidirea publicd, cu tAmplirie termoizolantd dotati,

dupi caz, cu dispozitive/fante/grile pentru ventilarea spatiilor ocupate si evitarea aparitiei condensului
pe elementele interioare de anvelopa.

¢) Termoizolarea planseului peste ultimul nivel in cazul existentei sarpantei: se realizeazi cu sisteme
compozite de termoizolare cu o grosime a termoizolatiei de 25 cm.

Cladirea are un acoperis initial terasa actual sarpanti.

d) Izolarea termicd a planseului peste spatiul tehnic neincilzit se realizeazi cu sisteme compozite de
izolare termicé cu o grosime a termoizolaiei de 10 cm.

B. Lucrdri de reabilitare termicd a sistemului de incdlzire/a sistemului de furnizare a apei calde de
consum

a) Inlocuirea cazanului din centrala termici proprie, in scopul cresterii randamentului si al reducerii
emisiilor echivalent CO2;

Sclutia tehnicd propusd pentru prepararea agentului termic, constd in nlocuirea celor doua cazane
existente cu cazane in condensatie cu functionare pe gaze naturale combustibile.

b) Inlocuirea corpurilor de incilzire cu radiatoare.

Avéand in vedere starea tehnicd a corpurilor de Incélzire existente, precum si vechimea acestora, se
propune inlocuirea corpurilor de incalzire, adaptate la saricinile termice rezultate prin implementarea
masurilor de crestere a eficientei energetice a anvelopei cladirii propuse prin acest proiect.

Solutia tehnicd propusé constd in inlocuirea corpurilor de incilzire existente cu radiatoare din fonti,
dotate cu robinet retur (RLV), aerisitor, robinet de golire si robinet coltar reglaj tur (RAN) cu cap
termostatic.

Radiatoarele cu lungimi mai mari de 1 m se vor lega in diagonala.

¢) Inlocuirea instalatiei de distributie a agentului termic pentru incilzire.

Avand n vedere starea tehnicd a unor tronsoane din refeava de distributie a agentului termic pentru
incdlzire, lipsa totald sau degradarea parfiald a termoizolatiei conductelor de distribufie precum si
deteriorarea armiturilor de inchidere si de golire, se propune inlocuirea instalajiei de distributie a
agentului termic pentru incalzire.

d) Inlocuirea instalatici de distributie a agentului termic pentru api caldi de consum.

Avind n vedere starea tehnic3 a unor tronsoane din refeaua de distributie a agentului termic pentru apa
caldd de consum, lipsa totala sau degradarea partiald a termoizolatiei conductelor de distributie precum
$1 deteriorarea armdturilor de Inchidere si de golire, se propune inlocuirea instalatiei de distributie a
agentului termic pentru api caldd de consum.

e) Reabilitarea si modernizarea instalatiei de distributie a agentului termic - incélzire gi echilibrarea

subsol/canal termic in scopul reducerii pierderilor de cildurd §i masa.
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Avand in vedere starea tehnicd a unor tronsoane din reteana de distributie a agentului termic pentru
incdlzire, lipsa totald sau degradarea partialdi a termoizolatiei conductelor de distributie, lipsa
dispozitivelor automate de reglare a debitului, lipsa echipamentelor de reglare locald a temperaturii
precum si deteriorarea armaturilor de inchidere si de golire, se propune reabilitarea si modernizarea
instalatiei de distributie a agentului termic.

f) Reabilitarea si modernizarea instalatiei de distributie a agentului termic - apd caldd de consum si
izolarea conductelor din subsol/canal termic in scopul reducerii pierderilor de cdldurd si masa .

Avind in vedere starea tehnica a unor tronsoane din reteaua de distributic a apei calde de consum de la
nivelul subsolului/canalului termic, lipsa totala sau degradarea partiala a termoizolatiei conductelor de
distributie precum si deteriorarea armaturilor de inchidere si de golire, se propune reabilitarea si
modernizarea instalatiei de distributie a apei calde de consum din subsolul/ canalul termic.

C. Instalarea unor sisteme alternative de producere a energiei electrice si/sau termice pentru consum
propriu

g) Instalarea unor sisteme alternative de producere a energiei: centrald pe biomasa, in scopul reducerii
consumurilor energetice din surse conventionale i a emisiilor de gaze cu efect de serd etc.

Solutia tehnicd propusd pentru sistemul alternativ de producere a energiei constd in instalarea unui
sistem de producere a energiei cu centralid pe biomasa sub forma de peleti cu puterea minima de 35
kW. Acest tip de centralé lucreazi la putere nominald pe toatd durata functiondrii pénd cind agentul
termic ajunge la temperatura setatd, dupi care se opreste.

- D. Lucrarile de reabilitare/ modernizare a instalatiei de iluminat in cladiri

h) Inlocuirea corpurilor de iluminat fluorescent §i incandescent cu corpuri de iluminat cu eficientd
energetica ridicata si duratd mare de viafa.

Nota: Se va respecta normativul pentru proiectarea si executarea sistemelor de iluminat artificial din
cladiri. Indicativ: NP 061-02.

LUCRARI CONEXE:

Odata cu realizarea misurilor de crestere a eficientei energetice a clidirii, se recomanda si realizarea
urmitoarele mésuri conexe:

A. Repararea elementelor de constructie ale fatadei care prezintd potential pericol de desprindere
si/sau afecteazd functionalitatea cladirii.

B. Repararea acoperisului sarpantd, respectiv a sistemului de colectare si evacuare a apelor meteorice
la nivelul invelitoarei sarpantei.

C. Demontarea instalatiilor 5i a echipamentelor montate aparent pe fatadele/terasa cladirii, precum si
montarea/remontarea acestora dupd efectuarea lucrarilor de interventie.

D. Refacerea finisajelor interioare in zonele de interventie.

E. Repararea trotuarelor de protectie, in scopul eliminarii infiltratiilor la infrastructura clddirii.

F. Crearea de fucilitdti / adaptarea infrastructurii pentru persoanele cu dizabilitdafi
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Lucrarile privind creare de facilitati si adaptarea infrastructurii pentru persoanele cu dizabilititi se vor
realiza respectand cerintele din NORMATIVUL PENTRU ADAPTAREA CLADIRILOR CIVILE SI
SPATIUL URBAN AFERENT LA EXIGENTELE PERSOANELOR CU HANDICAP, INDICATIV
NP 051/2000 APROBAT PRIN ORDINUL 649/2001.
Solutia tehnicd propusi pentru adaptarea infrastructurii gi crearea de facilititi pentru cliidirea existents,
constd in:
I Realizarea unei rampe de acces in clidire

Se propune realizarea unei rampe de acces pentru persoane cu deficiente mecanice §i motrice ale
membrelor si cu deficiente ale aparatului ocular pentru zona de acces principal in clidire.
Notd: Odata cu realizarea rampei de acces, se va asigura atit racordarea treptelor si a podestului cét si
posibilitatea accesului pe usa de intrare in cladire, respectind cerintele Normativului NP 051/2000.

il. Montarea unei platforme oblice mobile
La acest moment clddirea nu este dotatd cu infrastructur pentru accesul pe verticald al persoanelor cu
handicap, dizabilitati locomotorii, aspect reglementat de prevederile Legii 448/2006 actualizati.
Solutia tehnicd propusd pentru asigurarea accesului pe verticald consti in instalarea unei platforme
oblice mobile destinate persoanelor cu handicap locomotor. Aceasta se va monta pe partea interiroard a
scarilor existente. Platforma permite actionarea independentd de citre utilizator, Instalarea este rapida si
permite utilizarea imediatd dupé instalare. Calea de rulare - deplasare se realizeazi prin intermediul a
doud tevi din otel aliat, care sunt ghidate spre partea interioard a scirii.

iii. Realizarea unui grup sanitar destinat persoanelor cu dizabilitati
Se propune realizarea unui grup sanitar destinat persoanelor cu dizabilititi prin lucrdri de
recompartimentare ale spatiilor existente. Astfel, se va asigura minimum o cabind WC indicati cu
simbol caracteristic adaptati la necesititile persoanelor blocate in scaun rulant, asigurandu-se un spatiu
de manevrd de min.1,50 x 1,50 m si o 1atimea liberd a ciii de circulatie in cabini de min. 0,90 m.
G. Lucrdri de recompartimentare interioard.
Lucrérile de recompartimentare au fost determinate, in principal, de necesitatea privind crearea de
facilitdti si adaptarea infrastructurii pentru persoanele cu dizabilitati, prin realizarea unui grup sanitar
destinat persoanelor cu dizabilitdti amplasat la parterul cladirii.
Solutia propusa constd in reamenajare grupului sanitar existent de la parter in vederea reconfiguririi
acestuia pentru a include un spatiu destinat persoanelor cu dizabilitdti. In acest context,
recompartimentarea constd in demolarea peretilor de compartimentare din zona biilor si reconfigurarea
acestora.
H. Lucrdri specifice necesare obtinerii avizului ISU.
1) Instalatii de detectare, semnalizare i avertizare incendiu
I Lucrari de inlocuire a tdmpldriei interioare (usi de acces §i ferestre dupa caz).
J. Lucrdri de modernizare a instalatiei de paratrdznet
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Asigurarea unei legéturi eficiente intre pértile implicate in procesul de executie (beneficiar,
antreprenori, proiectant, Inspectoratul de Stat in Constructii, etc.) se va realiza prin intermediul
Dirigintelui de santier, care va avea responsabilitatea pregétirii §i organizdrii intélnirilor de lucru
periodice, in timpul executiei lucrérilor, cu toate pértile implicate Tn executarea lucrarilor $i si sprijine
echipa de implementare a proiectului.

Dirigintele de santier trebuie s& acfioneze ca reprezentant al Beneficiarului, in concordantd cu conditiile
Contractului de finantare si ale legislatiei specifice pentru executia de Iucréri, responsabilititile lui sunt
cele stabilite prin caietul de sarcini si prin legislatia in vigoare.

Serviciile de dirigentie de santier sunt conditionate de semnarea contractului de lucréri, proiectare faza
PT, D si asistenta tehnica proiectant.

2. Obligatiile, Responsabilitatile si Autoritatea Prestatorului

Activitatea dirigintelui va fi condusa de urmatoarele principii: respectarea prevederilor normative in
domeniu; impartialitate, atat fata de Achizitor cat si fata de Executantul lucrarilor, profesionalism,
fidelitate.
Dirigintele de santier, raspunde in fata institutiilor de control (Curtea de Conturi, ADR VEST,
AMPOR, MDRAP, etc) in mod solidar cu intreaga echipa numita prin dispozitia primarului pentru
implementarea proiectului.
Dirigintele de gantier pe toatd durata desfisuréirii lucrérilor va prezenta autoritatii contractante,
trimestrial, un raport detaliat care va cuprinde urmdtoarele sectiuni:
- Stadiul fizic al lucrarilor pe categorii, exprimat n unitfi{i de masurd specifice si procentual,

- Aprecieri prin calificative i comentarii personale, a calitifii in ce priveste rezistenta, liniaritatea,
incadrarea In proiectul tehnic, aspectul tehnic si estetic al lucrdrilor ,
- Probleme sau impedimente de orice fel ap#irute sau ar putea apérea In gantier, generatoare de intarzieri
sau pericole pentru calitatea lucrérilor,
- O evaluare ( anticipare ) concretd a stadiului fizic a lucrérilor pentru urmétoarele trei luni, In funciie
de capacitatea constructorului de a aplica proiectul.

3. Obligatii si raspunderi ale prestatorului de servicii de asistentd tehnici - dirigentie de santier:

In exercitarea verificirii realizirii corecte a executirii lucrérilor de constructii si instalatii aferente
acestora, dirigintele de santier are urmétoarele obligatii si rispunderi:

A. In perioada de pregatire a investitiei:

L. verifica existenta autorizatiei de construire, precum si indeplinirea conditiilor legale cu privire
la incadrarea in termenul de valabilitate;

2. verifica concordanta dintre prevederﬂe autorlzatlel de construlre, cert1f1catulu1 de urbanism,
avizelor, acordurilor si ale proiectului; ~

3. studiaza proiectul, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile prevazute pentru realizarea
constructiilor;
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4, verifica existenta tuturor pieselor scrise gi desenate din proiect, inclusiv existenta studiilor
solicitate prin certificatul de urbanism sau prin avize si concordanta dintre prevederile acestora;
5. verifica existenta raportului de audit energetic si a Certificatului de performanta energetica;
6. verifica existenta expertizei tehnice in cazul lucrarilor de interventii asupra constructiilor;
7. verifica respectarea reglementarilor cu privire la verificarea proiectelor de catre verificatori de
proiecte atestafi §i insugirea acestora de catre expertul tehnic atestat, acolo unde este cazul;
8. verifica daca este precizata in proiect categoria de importanta a constructiei;
9. verifica existenta in proiect a programelor de faze determinante;
10. verifica existenta proiectului sau a procedurilor de urmarire speciala a comportarii in exploatare
a constructiilor, daca aceasta va fi instituita;
11. preiau amplasamentul §i reperele de nivelment si le predau executantubui, libere de orice
sarcina;
12. participa, impreuna cu proiectantul si cu executantul la stabilirea bornelor de reper;
13. predau catre executant terenul rezervat pentru organizarea de santier;

14.  verificd existenta si vizeaza ,,Programul de control al calitatii si verificarilor si incercarilor
(PCCVI)*“emis de catre constructor gi a procedurilor/instructiunilor tehnice pentru lucrarea respectiva;
15. verifica existenta anunfului de incepere a lucrarilor la emitentul autorizatiei si la LS.C.;

16. verifica existenta panoului de identificare a investitiei, daca acesta corespunde prevederilor
legale si daca este amplasat la loc vizibil,

- 17: emite un-raport initial in care isi exprima punctul de vedere cu privire la documentele analizate si isi

formuleaza observatiile daca este cazul,;

B. In perioada executiei lucrarilor:

1.urméreste realizarea constructiei in conformitate cu prevederile autorizatiei de construire, ale
proiectului tehnic, caietelor de sarcini si ale reglementérilor tehnice in vigoare;

2.conduce evidenta cantitétilor de lucriri real executate i a prefurilor.de decontare;

3.confirma situatiile de lucréri, care vor fi insotite obligatoriu de foi de atasament;

4 verifica si confirma centralizatorul situatiilor de hicrari emis de constructor;

5.verifica existenta documentelor de certificare a calititii materialelor pentru constructii (declaratii de
performanta, agremente tehnice, fise tehnice, etc) , respectiv corespondenta calitétii materialelor puse in
opera cu prevederile cuprinse in proiecte;

6.interzice utilizarea produselor pentru constructii fard certificate de conformitate, declaratii de
conformitate sau agrement tehnic;

7.interzice utilizarea de procedee si echipamente noi, neagrementate tehnic sau cu agremente tehnice la
care avizul tehnic a expirat;

8.verificd respectarea tehnologiilor de executie, aplicarea corectd a acestora in vederea asigurarii

nivelului calitativ prevazut in documentatia tehnica si in reglementdrile tehnice;
9.verificd respectarea Programului de control al calitatii si verificarilor si incercarilor (PCCVI) avizat ,

a procedurilor si instructiunilor tehnice pentru lucrarea respectiva;
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10.interzice executarea de lucrari de cétre personal necalificat;

11.participd la verificarea lucririlor ajunse in faze determinante;

12.efectueazd verificdrile prevazute in reglementirile tehnice, in programul de control al calitatii
lucrarilor vizat de ISC si cu programul de control al calitatii si verificarilor si incercarilor (PCCVI)
emis de constructor si avizat , semneazi si stampileaza documentele Intocmite ca urmare a verificarilor,
respectiv procese-verbale in faze determinante, procese-verbale de recepfie calitativd a lucrdrilor ce
devin ascunse eic.;

13.asisté la prelevarea de probe de la locul de punere in opera,

14.transmite céitre proiectant, prin intermediul investitorului, sesizdrile proprii sau ale participantilor la
realizarea constructiei privind neconformitétile constatate pe parcursul execufiei;

15.informeazi operativ beneficiarul privind deficientele calitative constatate, in vederea dispunerii de
madsuri si, dupd caz, propun oprirea lucririlor;

16.verifica si vizeaza dispozitiile de santier emise de catre proiectantii de specialitate si documentele
anexate acestora ( memorii , planse , antemasuratori NR si NCS };

17 . urmareste respectarea de citre executant a dispozitiilor si/sau a mésurilor dispuse de proiectant/de
organele abilitate;

18.verifica, 1n calitate de reprezentant al beneficiarului, respectarea prevederilor legale in cazul
schimbarii solutiilor tehnice pe parcursul executiei lucrérilor,

19.anunta 1.S.C. privind oprirea/sistarea executdrii lucrarilor de catre investitor/ beneficiar pentru o
perioada mai mare de timp, exceptdnd perioada de timp friguros, si verificd punerea In sigurantd a
constructiei, conform proiectului;

20.anunta IJC privind reluarea lucrérilor la investitiile la care a fost oprité/sistatd executarea lucrarilor
de citre investitor/beneficiar pentru o perioadd mai mare de timp, exceptind periocada de timp friguros;
21.monitorizeaza Indeaproape progresul si calitatea lucrdrilor si atenfioneazd la timp beneficiarul
asupra problemelor care pot afecta costul sau timpul de executie a contractului de executie;

22 inregistreazi evenimentele de pe santier §i instructiunile date antreprenorului intr-un registru;
23.péstrarea Inregistririlor, masuratorilor lucrdrilor finalizate cu detalii despre orice abatere de la
prevederile contractului;

24 raportarea imediatd ciitre beneficiar a oriciirui eveniment sau disputi ce necesit interventia si
asistarea acestora in rezolvarea oricarei probleme si completitudini;

25.organizeaza $i conduce intélniri sdptiménale/lunare pe santier si Intdlnirile de progres cu
antreprenorul §i managerul de proiect, pregateste i emite minutele citre toate parfile implicate;

26. redacteaza rapoarte trimestriale de progres, acestea trebuie sa fie in concordanta cu datele din
situatiile de lucrari pe care le emite constructorul si pe care dirigintii de santier le avizeaza;
27.informeaza autorititile contractante cu privire la toate defectele constatate In urma verificirilor
efectuate gi propunerea unor lucréri de remediere a acesiora;

28 preia documentele de la constructor §i proiectant i completeaza cartea tehnicd a constructiei cutoate

documentele previzute de reglementirile legale i o preda beneficiarului;
29.urmireste dezafectarea lucririlor de organizare de santier gi preda terenul defindtorului acestuia;
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30.verificd planul de actiuni pentru implementarea mésurilor de reducere a impactului negativ asupra
mediului, intocmit pe baza documentelor contractului, cerintelor Acordului de Mediu, precum si
monitorizarea implementdrii acestor masuri;

31.verificd si aprobd propunerile Constructorului privind mamagementul traficului si mésurile de
protectia muncii atit pentru personalul din santier al Constructorului, cét si pentru public, acolo unde
este cazul, Organizarea de santier, accesul la/si din santier trebuie amenajate in aga fel incit si nu
distrugd mediul inconjurator.

In cazul in care Dirigintele de gantier constati neconformitatea lucririlor executate cu prevederile
mentionate mai sus, acesta are obligatia de a intocmi Rapoarte de Neconformitate In care va preciza in
ce constau neconformitatile, descrierea detaliati a acestora si termenul maxim de remediere.
Reprezentantul Constructorului in santier va trebui si propund madsurile de remediere. Nici o
neconformitate nu va fi stinsa péna ce problemele semnalate nu vor fi rezolvate.

C. La receptia lucrarilor:

1.asigurd secretariatul comisiei de receptie la terminarea lucrdrilor si intocmeste actele de receptie;
2.urmireste solutionarea obiectiilor cuprinse in anexele la procesul-verbal de receptie la terminarea
lucrérilor si indeplinirea recomandérilor comisiei de receptie;

3.preda investitorului actele de receptie si cartea tehnica a constructiei dupa efectuarea receptiei finale.

- D.In perioada de garantie:

Sarcinile si indatoririle Dirigintelui de santier in perioada de notificare a defectelor se referd, fard a se
limita la acestea, la remedierea defectiunilor/ neconformititilor constatate de céitre Comisie la receptia
lucrérilor ;

-Dupé receptia la terminarea lucrarilor, dirigintele de santier urmareste rezolvarea remedierilor cuprinse
in anexa Procesului verbal de receptie la terminarea lucrarilor.

-Certifica plata sumelor retinute sau confirmarea eliberarii garantiei de bund executie in termenul
previzut de contract.

-Dirigintele de santier va transmite executantului o notificare cu privire la defectiunile care au aparut in
perioada de garantie si pe care executantul trebuie s le remedieze pe cheltuiala sa, dacd acestea s-au
datorat nerespectarii clauzelor contractuale de cétre executant;

Dirigintele de santier va avea in vedere prevederile Instructiunii 41 emisd de AM POR. Instructiune

privind documentele prezentate de beneficiar Ja depunerea cererilor de rambursare/plati, anexa
prezentei documentatil.

Obligatiile prevdzute mai sus, nu sunt limitative, dirigintele de santier putand participa, in calitate de

—reprezentant al investitorului, la toate fazele privind realizarea _constructiilor, In limitele_atributiilor. . __

stabilite prin reglementdrile tehnice in constructii aplicabile, in vigoare. D1r1g1nt11 de santier raspund
potrivit legii, in cazul neindeplinirii obligatiilor previzute mai sus, precum si in cazul neasigurdrii din
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culpa lor a realizdrii nivelului calitativ al lucrérilor previzut in proiecte, caiete de sarcini si in
reglementdrile tehnice in constructii.

Dirigintii de santier nu pot desfdsura, la aceeasi investitie, o altd activitate in domeniul constructiilor
pentru care sunt atestati sau autorizati.

Pe toatd perioada de contractare, dirigintele de santier va trebui sa obtind aprobarea autorititii
contractante inainte de a lua orice masurd.

In timpul supervizarii lucrérilor, dirigintele va opera din biroul de pe santier si va fi prezent ori de cite
ori va fi necesar / solicitat la sediul beneficiarului.

Pe parcursul deruldrii contractutui, prestatorul nu are dreptul de a tnlocui personalul nominalizat n
oferta (membrii echipei), fard acceptul prealabil, in scris, al autoritétii contractante.

in calitate de diriginte de santier, prestatorul va reprezenta beneficiarul in relatia cu Inspectoratul de stat
in constructii, potrivit obhgagulor ce Tl revin acestuia in baza legii in vigoare, pentru lucririle de
executie.

De asemenea, pentru situatiile de lucrdri acceptate la platd, cantitativ, calitativ si valoric, conform
actelor normative in vigoare, va rispunde in fata organelor de control abilitate.

Prestatorul 1si va asuma rdspunderea financiard, conform prevederilor legale, in fata Beneficiarului, in

urméitoarele circumstante:
-Lucririle sunt semnificativ intérziate, intarzieri ce ar fi putut fi evitate prin implicarea Prestatorului;
-Calitatea lucrérilor este sub cenntele contractulul si Prestatorul ar fi putut s-o imbunatateasci prin

* actiuni de preintdmpinare ;
-Aparitia accidentelor in teren datoritd masurilor de séndtate si sigurantd necorespunzitoare luate de
cétre Antreprenot, dar care ar fi putut fi evitate prin actiunea Prestatorului.

4. Durata de prestare a servnciilor'

Contract‘ul 1ncepe si e condifionat de semnarea contractului de proiectare si executie i se ﬁnahzeaza 0
datd cu finalizarea contractului de finantare nerambursabild nr. 2896/31.08.2018 Durata prezentului
contract este de la data semnarii acestuia de catre ambele parti, pana la finalizarea lucrarilor de executie
pentru implementarea proiectului ,,Cresterea performantei encrgetice a unitatilor de invatamant in
Municipiul Baia Mare — Gridinita cu program prelungit “Micul Print” Baia Mare”, cod SMIS 110445,
la care se adauga perioada de garantie a lucrarilor pana la procesul verbal de receptie finala.

Prezentul contract de achizitie publicé se va incheia sub conditie suspensivé, adica acesta va intra in
vigoare si va produce efecte intre pérti, numai dacd autoritatea contractanti va incheia contractul de
lucrdri pentru proiectul ,,Cresterea performantei energetice a unitatilor de invitimént in Municipiul
Baia Mare — Gradinita cu program prelungit “Micul Print” Baia Mare”, cod SMIS 110445,

Dupi finalizarea contractului de prestare servicii de dirigentie de santier, dirigintele are obligaia
participérii in perioada de post-implementare a proiectului la procedurile de monitorizare anuali, timp

de 5 ani gi apoi la receptia finala.
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3, Plata serviciilor

Plata se va efectua prin ordin de platd, in baza aprobérii raportului trimestrial si a facturilor emise de
prestator pentru serviciile prestate, dupa aprobarea situatiilor de lucréri, in termen de 30 de zile, cu
posibilitatea de prelungire a termenului pdna la max 60 zile, de la data primirii de cétre achizitor,
respectiv de la data Inregistririi la achizitor a facturii aferente serviciilor prestate.

6.Clauze specifice contractului:

Se constituie garantia de buna executie in cuantum de 10% din preful contractului fard T.V.A.

Garantia de bund executie se constituie In lei prin refineri succesive din sumele datorate pentru facturile
partiale. Tn acest caz, prestatorul are obligatia de a deschide un cont la dispozitia autorititii contractante
la unitatea Trezoreriei Statului din cadrul organului fiscal competent in administrarea acestuia, un cont
de disponibil distinct la dispozitia autoritdtii contractante. Suma initiald care se depune de citre
prestator in contul de disponibil astfel deschis nu trebuie sé fie mai micé de 0,5% din preful contractului
fara T.V.A.

Deschiderea contului §i depunerea sumei initiale se va face in cel mult 5 (cinci) zile lucratoare de la
data semndrii §i Inregistrarii contractului la Autoritatea Contractanta.

7. Cerinte pentru personalul de specialitate care va indeplini sarcinile de dirigentie de
santier -

Ofertantul trebuie s3 detina:

- un atestat pentru diriginte de gantier pentru domeniul: Constructii civile, industriale, agricole —
minim categoria de importanta C, eliberat de Inspectoratul de Stat in Constructii, cu termen de
valabilitate pe toatd perioada de valabilitate a contractului;

- un atestat pentru diriginte de santier pentru domeniul: Instalatii aferente constructiilor - minim
categoria de importanta C, eliberat de Inspectoratul de Stat in Construetii, cu termen de valabilitate pe
toatd perioada de valabilitate a contractului .

Cerinte minime pentru ofertant:
Pentru ofertantii persoane fizice autorizate:

Certificat constatator, valabil la data depunerii ofertei, din care sd rezulte ¢i ofertantul are inscris
obicctul de activitate corespunzitor obiectului contractului — original/ copie conforma cu originalul,

fn-eazul-unei-asoeieri; ficeare parte trebuie-si prezinte-documentele solicitate.
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Inlocuirea persoanelor nominalizate in ofertd se poate face doar cu acordul Achizitorului, cu
indeplinirea cerintelor de catificare din documentatia de atribuire.

Cerinte minime experti propusi:
-Studii superioare tehnice de constructii;

-Experientd profesionald specifica de minim 3 ani in domeniile Constructii civile, industriale, agricole
si Instalatii aferente constructiilor;

-Autorizatie de diriginte /diriginti de santier eliberatd de Inspectoratul de Stat in Constructii, valabild la
data depunerii ofertei, in copie certificatd “conform cu originalul” pentru domeniile mentionate
anterior;

Autorizatiile pot fi detinute de o singuri persoani sau de 2 persoane titulare de autorizatii pentru
domenii diferite.

Se vor depune pentru dovedirea cerintei de mai sus: Lista cu personalul propus pentru asigurarea
dirigentiei de santier.
Locatia de desfasurare a activitatii dirigintelui de santier

Spatiul necesar desfasurarii activitatii specifice va i asigurat de citre Gradinita cu program prelungit
“Micul Print” Baia Mare.

8. Executarea contractului

Executarea contractului va incepe dupd semnarea de citre parti a acestuia, incepénd de la data emiterii
a ordinului de incepere a lucrarilor, pe toatd durata de executie a lucririlor, pané la semnarea procesului
verbal de receptie finald a investitiei.

Executarea contractului se realizeazd in corelatie cu executarea lucririlor de reabilitare termicd a
obiectivului, respectdndu-se progresul acesteia. Prestarea serviciilor va fi suspendati pe perioada in
care nu s¢ vor executa lucrari,

Contractul de achizitie publicd se incheie sub conditie suspensivd, adic# acesta va intra in vigoare i va
produce efecte intre parti, numai dacd autoritatea contractantd va incheia contractul de tucriri pentru
proiectul ,,Cresterea performantei energetice a unititilor de invatdmant in Municipiul Baia Mare —
Gréadinita cu program prelungit “Micul Print” Baia Mare”, cod SMIS 110445.

In cazul neindeplinirii conditiei suspensive, respectiv in cazul in care autoritatea contractanti nu incheie
contractul de lucréri in cadrul proiectului ,,Cresterea performantei energetice a unititilor de Invatamant
in Municipiul Baia Mare — Gradinita cu program prelungit “Micul Print” Baia Mare”, cod SMIS
110445, contractul de servicii de dirigentie de santier pentru lucrérile aferente proiectului mentionat

mai sus, se desfiinteazi cu efect retroactiv din chiar tnomentul Incheierii acestuia, cu toate consccintele
- juridice ce decurg din aceasta situatie.
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9.Sistemul de comunicare, raportare si monitorizare a executiei lucrarilor de constructii:

- Asigurarea unei legéturi/intalniri eficiente intre toate pértile implicate (beneficiar, constructor,
proiectant, Inspectorul de Stat in Constructii);
- Organizarea Intlnirilor de lucru ori de cite ori este nevoie cu beneficiarul si constructorul,
pentru care s¢ vor consemna in “minuta” sedinjei toate discutiile purtate;
-Intocmire Raport de progres trimestrial al executiei lucrarilor. Raportul va confine date cu privire la
stadiul financiar si fizic al lucrarilor executate. 7
Graficul de esalonare a lucrérilor Tntocmit de constructor i a previzionérii deruldrii fondurilor va fi
verificat i analizat daci este realist, iar dacé nu, va instrui constructorul in vederea remedierii.
In cazul in care ritmul de executie, nu respectd din motive imputabile constructorului, graficul de
esalonare a lucrarilor propus, dirigintele de santier are obligatia de a notifica constructorul pentru luarea
mésurilor de remediere/recuperare a intirzierilor, de aprobare a mésurilor propuse de constructor $i de
informare a beneficiarului asupra méasurilor de remediere/recuperare aprobate.

Dirigintele de santier va verifica si revizui Situatiile de plath trimestriale inaintate de cétre constructor
impreund cu Centralizatorul de lucriiri curente si Centralizatorul de lucrdri cumulate.
Decontarea lucririlor se va face pentru cantititile real executate, rezultate din masuritori si Tnscrise In
Foile de atasament insusite de diriginte si constructor. Situatiile de platd se vor intocmi folosind

prefurile unitare §i incadrarea lucririlor in articolele de deviz.

Modul de mésurare al cantititilor va fi cel previzut in Reglementirile tehnice, in Caietele de sarcini sau
in alte documente din contract.

Pentru lucrérile ce devin ascunse mésurétorile se fac la finalizarea acestora in termen de maxim 5 zile.
Dirigintele de santier va dispune dezvelirea i refacerea acelor lucréri, care au fost acoperite fars a fi
verificate, cu respectarea prevederilor proiectului, dacd este cazul.

Dupé terminarea lucrérilor constructorul va inainta dirigintelui de gantier in vederea avizdarii,

- Situatia de platd, in care va fi evidentiati valoarea totald a lucririlor executate conform
contractului. '

- Situatia de platd va fi insotitd de foile de atagament Tnsugite.

Orice modificare adusa din motive obiective, Proiectului, Caietelor de sarcini san Listelor de cantitifi,
va fi facutd numai de cétre Proiectantul lucrdrii insugitd de cétre specialistii verificatori de proiecte.
Modificdrile vor fi tnaintate sub forma de Dispozitie de santier a Proiectantului.

Nu este admisd schimbarea solutiei tehnice sau a indicatorilor tehnico-economici din Proiect, fard
aprobarea proiectantului. Solutia tehnic# reproiectatd si noii indicatori tehnico economici vor fi supusi
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avizarii Comisiei Tehnico Economici a Beneficiarului si aprobati prin Hotirére de Consiliu Local al
Beneficiarului;

Toate Dispozitiile de santier emise de cétre Proiectant vor fi numerotate si indosariate, iar atunci cand
conduc la modificari din punct de vedere financiar gi al termenelor de executie vor fi insotite de
justificari,

Dirigintele de santier are obligatia de a deschide Jurnalul de gantier al lucririi si de a Inregistra de cate
ori este necesar toate informatiile relevante care ar putea la un moment dat, sd se dovedeascd foarte
utile pentru rezolvarea problemelor de orice naturd sau pentru rezolvarea reclamatiilor ce ar putea
apdrea cu privire la executia lucrérilor.

10. Monitorizare si evaluare

Definirea indicatorilor :

-Unmitorii indicatori se vor utiliza in rapoartele referitoare la progresul inregistrat §i monitorizare:
-Termene limita pentru fiecare etapai;

-Transmiterea la timp a rapoartelor;

-Calitatea corespunzatoare a lucrérilor executate;

-Numarul problemelor contractuale legate de executia lucrérilor solutionate corespunzator prin sprijinul
acordat Beneficiarului.

Rezultate vizibile : :

-Toate rapoartele de progres ale executiei lucrérilor si rapoartele trimestriale.

-Minute ale sedintelor

-Inregistrari pe santier in Jurnalul evenimentelor (pentru controale /inspectii /testare), inclusiv
notificarile emise de catre Contractori,

-Proces verbal de receptie la Terminarea lucrdrilor;

-Proces verbal de stingere a obiectiunilor sau a notelor de neconformitate, daci este cazul;
-Proces verbal de receptic finala.

11.Asigurarea vizitirii amplasamentului

Autoritatea contractantd asigurd tuturor potentialilor ofertanti efectuarea vizitei la amplasament.
Operatorii economici interesati vor trimite o solicitare de participare la vizitd cu cel putin o zi Tnainte de
data preconizati pentru vizita.

Cu ocazia vizitei autoritatea contractantd va pune la dispozitie operatorilor economici interesati
documentatia tehnico-economici a proiectului, pentru a fi consultatd la sediul autoritatii contractante.

- 12.Legislatia aplicabila
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Asigurarea dirigentiel de santier este o obligatie legald, conform art. nr. 13 din Legea nr. 10/1995
privind calitatea in constructii. Verificarea calitifii executiei constructiilor este obligatorie si se
efectueazé de cétre investitori prin dirigintii de specialitate sau prin agenti economici de consultanti
specializati.

Pe timpul executarii lucrarilor de constructii, dirigintii de lucréri, vor respecta legislafia cu privire la
calitatea In constructii, protectia muncii, protectia mediului, agrementele tehnice, precum si alte acte
normative cu relevantd in domeniul constructiilor:

- Ordinul Ministrului Dezvoltirii Regionale si Turismului nr.1496/23.05.2011 cu modificérile si
completérile ulterioare (Ordin MDRT nr.277/2012, etc);

- Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Legea nr. 50/1991 privind autorizarea Jucrérilor de construciii, actualizata cu completarile si
modificirile ulterioare;

- HG nr. 343/2017 pentru modificarea Hotdrarii Guvernului nr.273/1994, privind aprobarea
Regulamentului de receptie a lucririlor de constructii si instalatii aferente acestora;

- HG nr. 766/1997 privind aprobarea unor regulamente privind calitatea Tn constructii, cu modificérile
si completérile ulterioare;

- Legea nr. 319/2006 — Legea securitatii i sénétatii in munci, impreuna cu normele de protectia
muncii, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Standardele nationale si reglementdiri tehnice in domeniu;

- QUG nr. 195/2005 privind protectia mediului;

- Alte acte legislative cu relevantd in domeniul contractului.

13.Data de incepere, perioada de prestare

Contractul Incepe si e conditionat de semnarea contractului de proiectare faza PT, DDE, asistenta
tehnica si executie lucrdri si se finalizeaza o daté cu finalizarea contractului de finantare nerambursabild
2896/31.08.2018 fard modificarea pretului.

Efectele produse de contract se Intind si in perioada de post-implementare a proiectului, anual, timp de
5 ani, pentru solutionarea eventualelor probleme apérute si include receptia finala.

V.CERINTE REFERITOARE LA PREZENTAREA OFERTEI TEHNICE SI FINANCIARE

Elementele propunerii tehnice se vor prezenta detaliat §i complet in corelatie cu cerintele prezentului
caiet de sarcini pentru Intreaga gama de servicii solicitate.
Ofertantii vor depune :

- Experient profesionald in lucrdrii de constructii §i instalatii aferente constructiilor- se va prezenta
maxim doud contracte de servicii de dirigentie;
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- Un atestat pentru diriginte de santier pentru domeniul: Constructii civile, industriale, agricole —
minim categoria de importanta C, eliberat de Inspectoratul de Stat in Constructii, cu termen de
valabilitate pe toat perioada de valabilitate a contractului;

- Un atestat pentru diriginte de santier pentru domeniul: Instalatii aferente constructiilor - minim
categoria de importanta C, eliberat de Inspectoratul de Stat in Constructii, cu termen de valabilitate pe
toatd pericada de valabilitate a contractului.

DIRECTIA PROIECTE SERVICIUL ADMINISTRARE PATRIMONIU

Reprezentant tehnic 1
ing. Carmen Silaghi|,
gl

A Reprezentant tehnic 2
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ALK A 508,
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R P INSTRUCTIUNEA
TR ORI n Bl

Piivind documentele prezentata do beneficia}i la depurneres cererilor de rambursaref plati

kudnd in considerare prevedarile coniractelor de finantare conform cdrors Beneficiarii au
obligatia de a respacta Instructiuntle emise de AM POR i implementarea prolectelor;

in vederea implementdrii prolectelor finantate n cadrul Prograrnulul Gperational Regional,
pentru noua perloada de programare (2034-2020);

Dirsctia Generald Programul Operational Regional (in calitate de Autoritate de Management
pentru Programul Oparational Regionsal) emite urmitoares:

INSTRUCTIUNE

Artd. La depunerea cererifor de platd/ rambursare, beneficlaril vor oveg in vedere
prevaderiie Anexel 1 — Docurnente depuse de bengficiar, lo prezenty instructiune,

Art.2. Lo depunerea cererilor de plaid/ rambursare, benaficiarli vor ovea in vedere
modelul de cerere de platd/ rombursare specific priorltdpi de investitle din core este finantat
profectul. Modelele orientative ale acestora se regfisese T Anexele 2 — 19, Jo prezenta
instructiune.

et Art.3. Autoritaten de Muanagement pentry Prograrrul Operational Regional sl
Qrganismelg intermediare eferente vor duce la Indeplinire prezemta instructiung prin publicarea
pe sfte-urile acestora in vederen Informdril Beneficiarilor protectelor fingnfate prin Programitui
Operational Regional,

Vylentin Cornils,
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ANEXA 1 - Documente depuse de beneficlar

. Depunerea cererilor de platd

Mecanismul decontéiri cererllor de plati se aplicd tuturor heneficiarilor de proiecte
finantata din instrumente structurale Tn cadru) programeior operationale, cu exceplia
heneficlanilor previzut la art. 6 alin. (1) - (4) 9l (6) din O.U.G. nr. 4012015 cu modificérile gi
completérile uferioare, ' '

Beneficlarii vor intreprinde mésurile necesare deschiderii unul cont de disponibil &
unitafile teritoriale ale Trezorerlal statului, in vederea incasérii, dupa verificarea cererilor
de plats, a cheltulelilor rambursabile gl & contravalofi taxel pe valoares adaugatd
(tonform contractulu de finantare) afsrents cheltuislilor efigitile. _

Beneficiaril/ Liderli de partensriat/ Partenerii, aliii decat cet prevézull (a art. 691 7
din 0.1.G. nr.40/2018, cu modificiirlle g} completdrile ulierioare, au obligatia de & achita
integral contricutia proprie aferenta chetuteliior eligibile incluse In documentele anexate
cererii de platd,

Beneficiarul depune ta Organismul Infermediar Careren de plath, in 2 exemplare
originale, Tnsotité de un set complet de documente justificative Tn cople cu mentiunea
conform cu originakd’ st un CD continéind neverea de platd scanafd, documentele
justificative aferente scanate, i formatul Excel al Cerarii de platé, Scanarea documentelor
4 va face dupd ce acestes au fost semnate, gtampilate, aplicaté menjunea Joonform cu
originalul” $i numerotate. Scanarea documentelor se va face pe figlere separate pentri
fiecare document atagat. Aceste figiere vor fl denumite pentru a fi igor de accesat (de eX:
factura fiseald nr.., contractul de lucrént nr..., Inclusiv AA, PV de raceptle nr...). Acestea
alchtuicss Dosarul Ceretll de platd al Benaficiarulul, dosar ce va fi depus la Organismul
Intermediar. y

Cererea de plats trebuie s3 fie completat, datatd, samnetd {cu numele menionat

In clar) i stampliaté de reprezentantul legal al beneficiarulul, avand tosts datele de
identificare ale baneficlarului proiectulul, Pe fiecare paging a formularului cereril de platd

va fi aplicats gtamplia gi eemnatura in original a benaficlarulul, ]
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Cererea de platd a Beneficlarulul trebuie si fie insolitd de urmatoarele
documente justificative:

1.

¥

Adresa privind deschiderea contuiul de disponibil la Trezorerie, penfru ncasarea
sumelor din cererile de platé (la prima cerere de plald),

Jdentificares financiara (in original);

Declaratia pe propria réspundere a beneficiarulul privind nedeductiblitatea TVA
aferentd cheltuielilor eligibile incluse Tn bugetul prolactulul prapus spre finantare
(anex% [a cereres de finanjare sau la prima cerere de platd); .

Declaratia pe prapria réspundsre privind coractitudinea sumelor reprazentﬂnd
TVA tnacrise Tn fasturi, precum si ¢u privire la respectarea obligafiilor referitoare
la TVA previzute de legislafia in vigoars (anexd la prima cercre de platd/
rambreare);

Declarafia pe propria réspundere a benaficlarulii privind nedeductibilitatea TVA
aferentd cheltulellior cuprinse n ceterea de platd, certificatd de organul fiscal
compstent,

. Cople a Ceriificatului privind nedeductibliitalea TVA aferentd cheltuielilor

cuprinse n cererea de platd, ermis de ANAF, confortn procadurll aprobate prin
ordin al minigtrului finantglor publice;

Documents Justificative privind cheltuielile solicitate [a dacontare, astfel.

a. Pentru contractele de lucrért:

e
5.
5
7.
-

- copii dup# contractul Inchelal de beneficlar §i actele adifionale pentru care
se solicité decontare n cadrul cererii de plats curants;

- copiile facturilor, Beneficiarul va solicita [a decontare facturi separate
pentru cheltulelile decontate in baza confractului de bazd gi separat
facturi decan'tate ih baza actelor adilionale; '

~ copil dupd situatiile de lucrir pentru lucrdrile executste aferente fiecarei
facturi, senmnate de benaficiar, constructor gi dinginte de gantior,

S e i4
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Atentiell: .
preturile unitare aferente reperelor din situafile de uerdn rebuie sd fie mai
micl sau egale cu prefurile unitare din oferta cégtigitoare care este anexatd
la contractul de executie; '
caleulele pentry aceste repers (cantitate, praf unitar si valoare) trebuie s& fie
corecie; dacl, din verificiille efectuate conform procedurilor in vigoare,
O Al constati gregeli in efectuarea calculslor, Olf AV va returna
cererea de plata;
cantititile teperelor din situaile de lucrdri sunt in concordanid cu cele din
stagamentele aferente; dacd, din verlficiirile efectuate conform
procedurilor in vigeare, OF AM constatd neconcordan(e infre cantitiﬁie
reperelor din situatiile de lucrir i cele din atagamentele aferente, il
AM va refurmna cerered de platé;
lucrdriie din situatile de lucrér se ncadreazé in capitulele din bugetul
contractat;

balanta cantitatilor decontate pentru fiscars artisol de deviz;
copll dupd asamentele de Jcrari;
copie dupd autorizatia de construire (se atageazd la prima cerere de platél

ramburaare n care se deconteazs lucrar);

capla dupd autorizatia dirigintelul de gantier;

copie dupé Garantia de avans (dacs este cazul):

cople dupl Garantia de buni execufie pentru lucrér

copie dup¥ procesul verbal de predare-primiie a amplasamentului §i
borelor de reper (5¢ atageazs la prima cerere de platéd/ rambursare In caré
se deconteazi ucrdr); ‘
cople dupd Ordinul de Tncepere & lucrirlior (9e atageazé la prima cerers do
platd/ rambursare n care se deconteazi lucrér); 2
cople dupd sornunicarea privind Tnceperea execuflal lucrérilor (ae atageaza

| prima cerere de platé/ rambursare in care se deconteazd luerar);
cople dupd Programul de urmérire i conirol al calitifil lucrarilor gi Avizul
18C;
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)

copii ale proceselor verbale pe faze deferminante;

copil 2le proceselor-verbale de recapiie parfield, care s ateste stadiul fizic
de execulle, la solicitarea investitorulul ¢ ou participarea obligatotie
reprezertantiior Inspectoratului de Stat Tn Constructii in cazul investifiior
finantate din fonduri publice (conf. Legll nr.607 1891) (dach este cazul),

coplt ale procesele verbale de receple ia terminarea lucririlor su
participarea obligatorie a reprézentan;tlor nspectoratulul de Stat n

* Gonstructli Tn cazul Investifiior finanate din fonduri publice {conf. Legl

. 50/1981);

copie dupd certificat de performantd energetics;

copiile ordinelor de sistare gi de reincepera a lucrérilor;

copia centralizatorufui financiar al situatiitor de ucrdr cu devizele pe obisdt
oferiate; s
sopiile notelor de constatare emise de dingintele de gantier/ constructor §|
dispozifile de gantier emise de prolectant §i semnate de beneficiar ‘g
dirigintele de gantier;

evidenta notelor de comandé suplimentar i a notelor de renuntare; "

b. Pentru contractele de furnizare echipaments:

-

copit dupd contractele Tnchelate de beneficiar i actele aditionale;

copiile facturilor;

copie dupd Garantia de avans (daci aste cazul);

copie dupd Garantia de buné executie (dach este oazul);

copil dupd declaratile vamale {peniru bunutle din impart), din @ altele
decat cele membre UE;

copit dupd procesels verbals de receptia & bunutiior achizttmnate {daca este
cazul);

sopii dupi procesele verbale de punere int functiune a bunurifor achizigiona_té
(se ataseazd la carerea de platd finald); “

h

¢. Pentrd contractele de servicii:

copll dupé contractels inchelate de beneficlar ¢i dupd devizele financiai'a
pantru servicll (dacd este cazul);



-
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~  copiile facturilor;

- pople dupd Garantia de avans (dach este can);

. cople dupd Garaniia de bund executle pentry servicii;
- copll dupd procesele verbale de predare a serviclilor;
- copli dup# rapoartele de activitate/ audt;

6. copil dupéd documentele care atestd plata (8x. ordine de platd, extrase de cont
ete) care dovedesc plata contribufie propril sfatenté cheltuisdilor ellglblle
incluse in documentels anexate cerertl de plati (dacé este ¢azul). _Beneficiariif
Liderii de parteneriat/ Partenerli, alfii decat cel previizufi la art. 6 gi 7 din
0.U.G. nr,40/2045, cu modificirile si compietérile ulterioare, au obligatia de'a
achita integral contribufia proprie aferentd cheltuielilor eligiblle incluse in

4,

documentele anexate cereril de platd;

4. Declarafia pe propria réepundsre a beneficlarulu in care o4 fle evidentiate vemtume
- note generate de proiect n implementare. - ‘

Beneficiary! va  aplica menflunea «Genform  cu  originaluty, semnatura

reprezentantulul legall managerului de proiect/ parsoana desemnatd pe copiile

documentelor justificative ce Theofesc Cererea de platé.

Dogumentele  originale pe baza clrora se inregistreazd T mntablhtatea
beneficlaruiul cheltuialile efectuate In cadml profectului vor avea mentionat codul
proiactulul gi menfiunes «Prolect finantat din POR 2014:2020» i suma decontatd (daca
este cazul). in plus, pe originalul facturilor incluse n Cererea de platd se va aplica
mentiunea "Bun de platd” ¢i “Factura a fost nclusd tn Cerarea de platd nr. .. /o
Reneficiarul va apilea mentlunea «Gonform cu originaluly, semnétura reprezentantului
logall managerulyi de proiect/ porsoana desemnatd pe copiile documentelor suport/
justificative ce insolesc Cerersa de plata,

Ordinea documentelor T dosar va fi urmatnarea

1. documentele financiare (factura, ordinul de platd, extrasul de gont) vor fi atgaga
separat, pe capifole bugetare, far T cadrul fiacirul capitel bugetar, in ardiq_e

cronologics, aga cuny gunt-evidentiate tn raportarea financiard,———— — -
9 contractul de achizifie, actele adifionale, garanfia de avans, garaniia de burg!é
~ exeoufle, autorizatia de construire, programul de urmirire $i control al calitaf

lucrirlor, acordull avizul ISC, procesul verbal de predars - primire a
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amplasamentului §! & bomelor de repers, autorizafia ditlgintelyi de gantier, ordinyl
de incepere al lucrérilor, comunicarea privind inceperea execufiel lucrartior, ordinul
de sistare $i de refncepers a lucririlor, centralizatorut situafiilor de luerari, situaflile
de luctiir, atagamentele de lucrdrl, balanta cantitéfior pe articola de deviz, notele
de constatare, dispozitiile de santier, notele de comandé suplimentaré gl notele de
renuntare, procesele verbale pe faze determinante, procesels - verbale de recepfie
parijald, procesele verbale de recepfie la terminarea luerérilor, procesele verbale de
recepfie @ bunurllor achizifionate, procesele verbale de punere T functiune ‘a
bunurlior achizifonate, procesele verbale de predsre & serviciilor, rapoartele de
activitate/ audit g cerfificatul de performani# energetica vor fi atagate separat, In
ordinaa cronologics a fieckrul capitol bugetar in pare.
— Dosarul Cererli de platd va avea oupring detaliat (flecars document atagat va f
mentionat distinct), iar documentele pe cars le contine trebuie nurerotate, Beneficiarul va
" face mentiunea la sfargitul dosarulul ,Acest dosar corfing ....... pagint, numerotate de la 1
8 .ourre e 10 dosar dosumentsle vor fi agezate pe capitole bugetare, iar in cadrul fiecirul
capitol bugetar, n ordine cronologlca, aga cum sunt evidenflate In raportarea financiars.
| Beneficiatil sunt responsabili de otilizarea sumelor conform destinatiilor
aprobate, precum si de restituirea sumelor virate In cazul in care acestia nu
justificl utilizarea lor.

Ql/ AM poate solicita completdiri/ clarificari Tn ceey ce privaste Dosarul cererii de
plath depus de cétre Beneficlar. Tn aceste conditli, termenut de verificare se ihirerupe
paAnd la data la care este mreglstraté documentatia privind clarlficérile sollc:ltate

v Beneficlarul are obiigafla de a transmite informatiile §f documentele solicitate fn tenﬂenul
solicitat. Nedepunerea de cétre hensficiar a documentelor sau clarfficirilor solicitats, m
termenul precizet afrage respingerea, paiflala sau folald, dupd caz, a chelmlehlq:rr
solicitate. _

Atentie! Tn situatia In care cererea de platl nu esle completata corect, semnata §I
stampilatd, sau documentele Justificative nu sunt atagate tn ordinea capitolelor bugetare

aHn*mtenoruifacestorarin——nrdme——cmnelegneﬁ, conform- listel detafate- anterlor,- preeumf§|
n eazurile mentionate mal sus, OFAM va returna cererea de plati beneficiarulul
pentru revizuire gi corectare.
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.  Depunerea cererilor de rambursare aferente cerarilor de plata

in terman de maximum 30 zile lucritoare de la data ncaséri sumelor virate de
cdtre AM POR, heneficiari au obligatia de a depune la Organismul Intermediar Cererea
de rambursare aferentd Cererii do platd in care sunt incluse nurmal facturile incluse in
Carerea de platd anterloars, sofitd de doclmaentele justificative aferente. -
Bensficiarul depune Cerersa de rambursare aferentd cererii de plata n originel, T
2 exemplare, utt set conplet de documente justificative T copie ou men;iunea Lsonform cu
originalul® ¢i un CD confindnd cereres de rambursare aferentd cererii de plata scanaté,
docurmentele justificative aferente scanate, gl formatul Excel al Ceretii de rambursare
aferentd cererii de platd. Scanarea documentelor se va face dupd ce acesisa au fost
semnate, stampllate, aplicat mentiunea ,conforn cu originalul’ si numerotate. Scanares
documentelor se va face pefiglere separate pentru fiecare dosiment atagal, Aceste figierle
vor fi denurmite pentru a i ugor de sccesat (de ex.: factura fiscald ..., contractul de lucréi
nr..., inclusiv A&, PV de raceptie nr..). Acestea alcBtuiesc Dosarul Cerarii de Rambursare
- aferentd cereri de platd al Beneficiarului, dosar ce va fi depus la Organfamul Infermediar., :

Cererea de rambursare aferentd Gereril de platd @ Beneficiarulul trebuie sa fie
Insolitd de urmatoarele documante justificative: )

» Identiflcares financiard in original,

» Cererea de platd Tn baza céreia AM POR a virat fondurile céire Beneficlar
(far8 documentsie Justificative/suport),

» Notificares aferentd ceretfi de plat transmiss de AM POR;

« Extras de cont din care s& rezulte data Tneaséril surnalor aferente cererli de
platé de la AM POR,;

o Factur;

« Ordinele de platé pentru plata integrald a facturllor din Notificare si extraaei_’é
de cont aferents; | '

n cererea de rambursare;
= Documente justificative anexate la CP scanate pe CD. i

» Documents cars atestd inregistrarea in-contabilitate a'Dperatiuniiar’cuprlnééiﬁ”"' o
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Beneficlarii efectueazd plata h tenmen de madm & zlle Incritoare de la incasarea
sumelor de [a AM POR humai pentru facturlle Thecrige Tn Notificarea transmisé de cétre
AM POR. Sumele Thoasate pe baza cererilor de platd nu pot fi utlizate pentru o alta
destinatie decat cea pentru care au fost acordate.

Qrdinele de platd se intosmese in conformitate ou Notfficarsa aferentd cererii qez
platé transmisé de AM POR.

Beneflélarii au obligatia restituirii integrale sau parfiale a aumelor virate in
cazul proiectelor pentru care acestia nu justific prin cereri de rambursare utilizarea
acestora.

Documentele originale pe baza clrora se Inregistreazd Tn  confabiliaied
beneficiarulii chelivielile efectuate in cadrul prolectului vor avea mentjonat codyl
prolectulul si mentiunea «Project finanfat din POR 2014-2020» gi suma decontatd.
Beneficiarul va aplica menfiunaa «Conform cu originaluly, semnaiura reprezentantului
legal/l managerului de proiect/ persoana desemnatd pe copiile documentelor suportf
jusiificative ce nsotesc Cererea de rambursare aferentd cererii de plats,

Cereres de rambursare aferents cererii de platé trebuie a8 fle complatatd, datath,
gemnatd (cu numele menfionat Tn clar) g stamplisid de reprezentantul legal al
benefigiarulul, avénd toate datele de identificare als beneficiaruiui proiectulul. Pe fiacare
pagind a formularului cererfl de platd va fi aplicald semnatura Tn original §i §tampilé
beneficiarului.

Ordinea documentelor Tn doaar va fi urmétoares:

1. documentele financiare {factura, ordinul de platd, exttasul de cont) vor fi atagate
separat, pe capitole bugetare, far h cadrul fiechrui capitol bugetar, Tn ordme
cronologicd, aga cum sunt svidentiate in raportarea financiers; :

2. documentsle contabile (regisirul jumnal, figa de contf note contabild, figa mijloculul
flx, registrul numerelor de Inventar, balanfa de verificare ansliticl) vor 1 atagaté,
separat, n ordinea cronologicd a TnregistrArbr contabile ale operatiunilor

projectuld. o i

Documentale care atestd Inregistrarea In contabilitate a eperatiunilor cuprinse in
gererea de rambursare (fige de cont, note contabils, tegistrul Jurnal, balanta de
verfficare contabild lunard) frebuie s& fie stampilate si semnate (cu numele

!
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I

meniionat in clar) de persoanele ce au astfel de rasponssbiitsl structupa
benefisiarului. "
Heneficiari sau alte organisme implicate Tn implemertarea projectelor au Obligﬂﬂﬂ
datinerii unel evidene coniabile separate sau un sistem de codificare adecvat
pentru toats tranzaclile efectuate In legéturd ou Implameniarea Drmec:tuluz
(inscrierea obligatorie & codulul SMIS alaturi de simbolurlle obligatorii legale).
Dosarul Ceterll de rambursare aferentd cererii de platd va avea cupring detahat
{flecare document atagat va fi menflonat distinet), iar documentels pe care le eontine
frabuie numerotate. Beneficiarul va fate mentiunea la sfarsitul dosarutui ,Acest dasar
santing ....... paghni, numerotate de la 1 & ...... ., In dosar documentele vor fi agezate pe
capitole bugetare, iar i cadrul fiecdrul capitel bugetar in ordline cronologicé, ags eum sunt
v, ovidentiate in raportareati financiara. !
QU AM poate solicitar completéri/ clarificiini in ceea ce privegte Dosarul gereril de
rambursare depus de citre Beneficlar. fn sceste condifii, fermenul de verificara ée
Tntrarupe pand la data Ia care este mregistraté documentatia privind olarificarile solicitaté,
Bereficlarut are obligatia de a transmite informafiile si documerttele sollcitate In termenul
solicitat. Nedepunerea de céitre beneficiar a documentelor sau clarificérilor solicitate, T
termenul precizat atrage respingerea, parfiald aau total, dupd caz, a chettuielilor
solicitate.

ll. Depunerea cererilor de rambursare ce contin cheltuieli care nu
au fost solicitate la decontare printr-o cerere de plata

Beneflclarii/ lideri de parteneriat au cbligefis de a depune la Ol revetl de
rambursare peniru cheliuiglile efectuate n ternan de maxim 3 lunl de la efectuaréa
acestora, ou excapila cheltuielilor efectuate inainte de semparea contractului de fsnantara

Beneficiaryl completeazd ¢l depune la Orgenismut Intermediar GCororen de
rambursara, Tn 2 exemplars n original, un sat complet de documents justificative In cople

cu mentiunea ,conform cu ariginalul” i un CD cordindnd carared de rampursare svanat,
documentale justificative afarente seanate, §i formatul Excel al Ceretll de rambursare.
Seanarea documenielor se va face dupa 0o acesiea au fost semnate, stampilate, aplicatd
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mentiunea ,conform cu originalul’ si numerctate. Scanarea documentalor se vy face po
fisiere separate pentru flacare document atagat. Acests fisiere vor fl denumits penfru & i
ugor de accasat (de ex.: factura fiecala nr..., cortractul do Jucrar nr..., inclusiv AA, PV de

receptie nr...). Acestex alcituiese Dosarul Cerexii de Rambursare al Beneficlarului, dosar
ce va fi depus la Organlsmul Intermediar.

Coreres de rambursare trebuie ¢¥ flo completatd, datetd, semnatd (cu numepa
menfionat Tn clar) si stampilats de reprezentantul legal al henaficiarulul, avénd toate datele
de identificare ale benaficlaralui prolectului, Pe fiecare pagind a formularului cererii de
rambursare va fl aplicatd semnétura in originel sl stampila bensficlarulul. '

Gererea de Rambursare a Benaficiarului trebuic s fie Insofith de urmbitoarele
documente justificative:

1. Adresa privind deschiderea contului de disponibil la Trezorerie, pentru incasares
autmelor din cererile de rambursare (la prima cerere cle rambursare); s

2. ldentfiicarea financiard tn original;

3. Declaratia pe propria rispundere & beneficiarulul privind nedeductibilitatea TVA

aferentd cheluicliior eligibile Incluse Tn bugetul proiectulul propus epre finantene

{anexi ta cererea de finantare sau [a prima ceree de rambursare); i

" A. Daclaratiea pe propria rispundere privind orectitudinga sumesior reprezentand

- TVA nscrise In facturl, precum gl ou privire fa respectarea obligatiilor referitoare

la TVA previzute de legislalia Tn vigoare (anexd la prima cerere de platd/
rambursace),

5. Declarafla pe proprla réspundere a bereflciarulut privind nedeductibilitatea TVA
aferentd cheltuleliior cupringe in cererea de rambursare, certificatd de organul
fiscal compstent; i

8. Copie a Certifleatului privind nedeductiblitatea TVA aferentd cheltuisiitr
cuprinse h cererea de rambursare, emis de ANAF, conform pracedurii aprobate
prin ordin &l minlstrului finanfelor publice; . b

7. Documenta justificativa privind sheltuielile solictaie la decontare, astfel

a. Pentru contractels de lucréri:

- copli dup# contractul inchelat de beneficlar si actele adifionale pentru care
ge solicitd decontars T cadryl carerii de rambursare curents;

#y
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coplite facturiior; heneficiarul va solicita la decontare facturi separate
pentru cheltuielile decontate In baza contractutui de bazé si separat
facturl decontate tn baza actelor aditionale;

copiite documentelor care atestd plata (ex. ordine de plats, extrase de cont);
documante care atestd nroglstrarea 1n contabilitate & vperafiuniler cupringe

in cererea de rambursare; >
oopii dups sifuatile de lucrdri pentru lucrtile executats gferents fiecarsi
facturi, semnate de beneficiar, constructor gl diriginte de santier; b
Atenfiell: #

prefurile unitate aferents reperslor din situatiile de lucrér trebule sa fie mai
mici sau egale cu prejurile unitare din oferta castigittoare care este anexald
fa contractul de exacufle; o

calculele pentru aceste repers (cantitale, pret unitar §i valoare) trebuie s fle
corecte; dacH, din verificsrile efectuate conform procedurilor in vigoare,
Oll AM constatd greseli in efectuarea calculelor, OF AM va refurna
cantitalile reperelor din situatile de lucrdri sunt in concordanta cu cele din
atasamentele aferents; dacd, din verlficirile efeciuate conform
procedurilor in vigoars, QI AM constatd neconcordate intre canfitatile
reperelor din situatiile de plati si cele din atagamentele aferente, QU
AM va returna cererea de rambursare;

lyerdrle din situafile de lucrdr se incadreszé Tn capitolsle din bugetul
contractat;

balanta cantitifilor decontate pentru fiscare articol de deviz;
topli dupi atagamentele de lucrard; 6

sopie dupd autorizafia de construire (se slageaza la prima cerere de plats/
rambursare in care so deconteazd lucrri); -
sople dupé autorizatia dirigintelul de gantler,

"

copie dupd Garanjia de avens (daci este cazul); .

copie dups Garantia de bund executie pentrut luarari;

I
§
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-~ copie dupd procesul verbal de predare-pimire a amplasamentulu gl *a
bomelor de reper (3 atageazd la prima cerere de platdl/ rambursare in cafre
se deconieazs lucrér);

- cople dupd Ordinul de tncepere a lucrarilor (se atageazi la prima cerere de
platd/ ramburgare n care se deconteazd erdri);

- copie dupd comunicarea privind inceperea exscutiel lucrimor (se ataga&fﬁ
la prima cerere de platd/ rambursare Tn care se desonteaza luerar); ‘

~ copie dupd Programul de urmérire gl control ef calit8fil lucririfor si Avizul
ISC; | 5

- copii ale proceselor verbale pe faze determinanie;

« ¢opll ale proceselorverbale de receptle pafiali, care s5 steste stadiul fizic

—t de executie, la solicitarea investitorului s cu pariiciparea obligatorie a
reprezentantilor Inspectoratului de Stat Tn Constructi i cazul investitiilor
finantate din fonduri publice (conf. Legli nr.50/1991) (dacd este cazul);

- copil ale procesele verbale de receplie la terminarea lucrérilor cu
pariiciparea  obligatorie a reprezentantior Inepactoratului de Stat n
Construetil h cazul investiffiior finantate din fonduri publice (conf. Legli -
nr.50/1991);

- copie dupa cattificat de performants enargetic (a cererea de rambursare
finald);

- copiile ordinelor de sistare gj de refncepere a lucrdrilor;

- copia centralizatorulul financiar al situaffiior de lucréii cu devizele pe obiect

~ ofertate; :

- copiile nofelor de constatare emise de dirigintale de gantler! construstar él
dispozifiile de santier emise de proiectant 5 semnate de beneficlar gl
dirigintele de santier; "

- eavidenfa notelor de comandi suplimentardi §i a notslor de renuniare; r

b. Pentru contractele de furnizare echipamente:

= copil dup# confractale incheiate de baneficlar gl actele adifionals;
- uopie dupd garantia de gavans (dacd este cazul);
- cople dupa garantla de buné execufle pantru bunuit (dacs este cazul);
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- copiile facturllor;

- coplile documentelor pare atastd plata (ex. ordine de platd, exirase de cont);

- documente care atesid ihregistrarea Tn contabilitate a operafiunilor cupriné%
in cererea de rambursare; '

- copil dupg declarafiile vamala (pentry bunurile din Import), din tar altele
decat cele membre UE; "

- copii dupa procesele verbala de receptie » bunuriler achizifionate;

-~ copll dupd processle verbale de punere T functiune & bunurilor achizifionate
(s& atageaz¥ la cererea de rambursars finals) ;

i

£. Pentru ¢contractels de servicii:

- copii dup# confractele Incheiate de beneficiar i dupé devizele finaneia@e
e pentru sevicii (dacd este cazul);
- copiile facturilor; A
- copiile documentelor care atestd plata (ex. otding de plata, extrase do cont);
- documente care atestd inregistrarea in contabilitate a operajiunior cupringé
in cererea de rambursate;
- copie dupa garantia de avans (dac# este cazul);
- oopie dupd Garantia de buné executle pantru servicii;
- copll dupd procesele verbale de predare a serviciilor; -

- copil dupé rapoartele de aolivitate/ audit;

d. Daclarajie pe propria réspundere a beneficianiui Tn care &8 fie evidentiats
venitirile nede generate de prolect in implementare.

Documentele originétle pe baza cdrora se iregistteazd Tn ¢antabiutatéia
beneficiarului cheltulelle efectuste n cadrul prolectuli vor avea mentionat codul
prolectului g mentiunea « Proiact finantat din POR 2014-2020» & suma deconiat® la
platd. In plus, pe orginalul facfurior incluse Tn Cererca de rambursare se va ap[i&ia
menfiunea Bun de plata” gl “Factura a fosf inclusd 1 Cererea de rambursare nr
I A

Beneficlarul va aplica menfiunea « Conform cu originalul », semnaturh
reprezentantuli  legal/ manageruiul de proiect/ persomna desemnati pe copiile
documentelor justificative ce Insolesc Cererea de rambursare,
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Ordinea documentalor n dosar va fi urm&toarea;

1. documentels financlare (factura, ordinul da plats, extrasul de cont) vor fi atagate

separat, pe capitole bugetars, iar ™n cadrul fiecdrul capitel bugetar, In ordine
eronologicd, aga eum sunt evidentiate in raportares financiar;

2. dacumentsle contabile (registrul jurnal, fisa de cont/ nota contabils, figa mljloculm

fix, registrul numerelor de Inventar, balanfa de verificare analiticd) vor fi | atagate
separat, in ordinea cronaloglcé & finreglstrérior contablie ale operajiunilor
prolectului;

3. contractul de achizlfle, aciele adifionale, garanfia de avans, garanfia des bund

execuile, autotizatin de congtruire, programul de umdrirs gi control al calitafi
luerdrilor, acordu¥ avizul 18C, | procasul ‘verbal  do predare-primire ‘s
amplasamentulul sl a bornelor de repere, auforizafia divigintelul de gantier, ordinul
de incepere al lucrérilor, comunicarea privind fncaperea execufiei lucrérior, ordmu
de sistare i de reincepere a iucriirilor, centralizatorul situatiilor de lucrir, situatma
da lucrarl, atagsamentele de lucrrl, balanta cantitiflor pe articole de deviz, notels
de constatare, digpozifile de santier, notele de comanda suplimantar si notele de
renuniare, procesele verbale pa faze determinants, procesele-varbale de receptie
parijald, procesele verbale de raceptie la terminarea lucréirior, procesele verbale de
recepfie a bunurlior achizifionats, procesele verbale de punere i funciiune a
bunurilor achizifionate, procesele verbale de predare a serviciilor, rapoartele de
activitate/ audit 5i certificatul de audit energetic vor fi atagate separat, 1n ordinea
cronologicd a fiecdirui capitol bugetar in parte.

Documentele care stestd inregisirarea n contablitate a operafiunilor cuprinse ?n
cererea da rambursare (fige de cont, note contabile, reglstrul jumal, balanta de
verificare contablld lunard) trebuie si fie stampilate si semnate (ou numale
menfionat In clar) de persoanele ce au asifel de responsabilitdii in structura
beneficiarului.
Beneficiarii sau alte organisme Implicate in implementarea prolestelor au ohiigatjil;':l

definerli unel evidente contabile separate sau un sistern de codificare adecvat
pantry toate tranzaciile efectuate in legiturd cu Implementarsa profactului
(nscrierea obligatorie a codutui SMIS aldturi de simbolrile obligator! legale). ‘
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Dosarul Cereril de Rambursare va avea supring, lar documentele pe gare la ucm‘;me
trebuie numerotate. Baneficlarul va face menflunea la sfrgitul dosariui Acest dusar
contine ....... pegini, numerotate de la11a ....... »» I dosar documentala vor i agezate pe
capitole bugetara, far n cadrl fiecaryi capitol bugetar, in ordine cronologics, asa c:um
sumt eviden{iate in raportarea financlars. .

Qlf AM poate solicita completini/ clarificdni In ceen ce privegte Dogarul cererii c}e
rambursare depus de citre Bensficlar, in aceste condifi, termenul de verificare se
intrerupe pana la data [a care este Toregistraté documentajian privind clarificrile sahcltate
Beneficiarul are obligatia de a fransmite informatiile ¢i dotumentele solleitate: it fermenyl
solicitet. Nedepuneres de citre beneﬂmar a documentelor sau clarificirllor solicitate, m
termenul precizat atrage respingefea parflald say totald, dupd caz, a c:heltulemor
solichate, :

Atentie! In situafia It care cererea de rambureare nu esie completats corec:t
semnati gi stampllats, sau documentale justificative nu sunt atesate in ordinea capitolelor
bugetare, si in interiorul acestora, In ordine cronologicd, cordorm listai detaliate anterzor
pracum gi Tn cazurile menfionate mai sus, OVAM va returnz cererea de rambmsare
benefigiarului pentru revizuire sl corectare,




